ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ

УЧАСТНИКАМИ КОНКУРСА

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

для участия в открытом  конкурсе

на право заключения договора аренды имущества технопарка, расположенного по адресу: ________________________________
закрепленного на праве оперативного управления  ГКУ «Пензенское региональное объединение бизнес-инкубаторов»

Лот № _______
Настоящим _______________________________________________________________

(наименование участника конкурса)

подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на право заключения

договора аренды оборудованных помещений в технопарке  представлены следующие документы:

	№

п\п
	Наименование 
	Кол-во

листов

	1
	заявка на участие в конкурсе (согласно приложению), в т. ч.  Заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
	

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России или нотариально заверенная копия такой выписки или в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью (для юридических лиц) или Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России или нотариально заверенная копия такой выписки или в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью (для индивидуальных предпринимателей).
	

	3
	Заверенная  руководителем организации /индивидуальным предпринимателем копия Свидетельства о постановке на учет юридического лица/ физического лица в налоговом органе ( при наличии)
	

	4
	Заверенная копия Свидетельство о государственной регистрации  юридического лица /индивидуального предпринимателя  (при наличии) 
	

	5
	Заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная подписью и печатью (при наличии) индивидуального предпринимателя или Уведомление о постановке на учет в налоговом органе или Лист записи ЕГРИП
	

	6
	Заверенная копия руководителем организации устава организации (для юридических лиц)
	

	7
	Заверенная копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель), либо доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов участника конкурса (для юридических лиц)
	

	8
	Заявление об отсутствии в отношении участника конкурса процедуры ликвидации и/или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии применения в отношении участника конкурса административного наказания в виде приостановления деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	

	9
	Копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей)
	

	10
	Бизнес-план  проекта
	

	11
	Документы, прикладываемые участником конкурса по собственному усмотрению
	


ВСЕГО ЛИСТОВ:

Должность

Фамилия, имя, отчество
Дата
Подпись Печать

ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Организатору конкурса: Государственное

казенное учреждение «Пензенское региональное

объединение бизнес-инкубаторов»

(наименование организации)

от_________________________________________

__________________________________________

(наименование организации для юридического лица,

Ф.И.О. для индивидуального предпринимателя)

«_____» ___________ 20_____ г.

Заявка на участие в конкурсе

на право заключения договора аренды государственного имущества технопарка, находящегося в оперативном управлении ГКУ « ПРОБИ»,

ЛОТ № ___

1. Изучив конкурсную документацию на право заключения договора аренды государственного имущества, расположенного по адресу ___________________________________________________________________

                             (местонахождение имущества, в т.ч  этаж, номер помещения)  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование организации, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), ФИО, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя, контактный телефон)
в лице 
_______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица, Ф.И.О. для индивидуального предпринимателя)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и направляет настоящую заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждаю, что являюсь субъектом малого или среднего  предпринимательства, имеющим право на поддержку органов государственной  власти и органов местного самоуправления в соответствии статьи 14 и статьи 4 Федерального закона  от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

3. Настоящей заявкой подтверждаю и гарантирую, что вся информация, содержащаяся в заявке и прилагаемых к ней документах, является достоверной.

4. К настоящей заявке прилагаются документы согласно требованиям конкурсной документации.

_______________________               __________________

(подпись руководителя)              (ФИО руководителя)      

МП

Заявление о соответствии вновь созданного юридического лица

и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя

условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства,

установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ

«О развитии малого и среднего предпринимательства

в Российской Федерации»

	Настоящим заявляю, что
	

	

	(указывается полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя)

	ИНН:
	

	
	(указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) юридического лица или физического лица зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя)

	дата государственной регистрации:
	

	

	(указывается дата государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя)


соответствует условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) подписавшего, должность)
	
	подпись


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	дата составления заявления
	


м. п. (при наличии)

Приложение 

Бизнес – проект

1. Резюме проекта

	Наименование бизнес-проекта
	

	Суть проекта
	

	Наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя организации (телефон, факс, электронная почта).
	

	Сведения об учредителях (участниках)      
организации
	

	Срок реализации проекта, мес.
	

	Срок окупаемости проекта, мес.
	

	Система налогообложения, применяемая заявителем, 

с указанием ставки налога
	

	Планируемая выручка, руб.
	Предшествующий год
	1 год
	2 год
	3 год
	4 год
	5 год
	6 год
	7 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Планируемая прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рентабельность деятельности, %

(план. прибыль / план. выручка) х 100%
	
	
	
	
	
	
	
	

	Численность работников:
	
	
	
	
	
	
	
	

	- состоящих в штате организации, чел.
	
	
	
	
	
	
	
	

	- по временным договорам, чел.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма налоговых отчислений, руб. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	- отчисления в федеральный бюджет, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	- отчисления в региональный бюджет, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	- отчисления в местный бюджет, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата       

работников, руб. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Финансирование проекта, руб.
	
	


2. Конъюнктура и перспективы развития рынка

2.1. Анализ современного состояния и перспектив развития отрасли, рынка, в том числе краткий анализ состояния рынка (отрасли):

- объем рынка в России и в  мире на котором работаете;

- оценка потенциального объема (доли), занимаемой Вашей компанией ;

- угрозы и барьеры для деятельности субъекта предпринимательства.

2.2. Основные потребители и их территориальное расположение:

Конечный потребитель (B2C)

Коммерческие компании (B2B)

Государство (B2G)

2.3. Оценка потенциального объема и конъюнктуры рынка продукции (работ, услуг), в том числе краткий анализ конкурентоспособности продукции (работ, услуг): 

- описание преимуществ  представленной на рынке продукции (работ, услуг);

- описание недостатков представленной на рынке продукции (работ, услуг)

2.4. Перечень основных (потенциальных) конкурентов, их влияние на рынке:

Анализ сильных и слабых сторон конкурентов

	  Конкурент, адресные данные, вид деятельности
	Основные сильные стороны
	Основные слабые стороны

	
	
	


Сопоставление цен и стоимости услуг на свою продукцию и продукцию конкурентов

2.5. Способы преодоления конкуренции ( указать  возможные)
3. Описание работ, услуг.

3.1. Описание результата деятельности, подлежащего практическому применению (внедрению) в рамках бизнес-проекта субъекта малого (среднего) предпринимательства Назначение, область использования .

Преимущества Ваших разработок по сравнению с разработками аналогичного назначения как в Российской Федерации, так и за рубежом.

4. Способы продвижения продукции (работ, услуг)

4.1. Тактика реализации продукции (работ, услуг). Наиболее эффективные механизмы продвижения продукции (работ, услуг) на целевые рынки.

Способы продвижения продукции (работ, услуг) на рынок (реклама – (какая? где?); скидки (какие?); участие в выставках (каких?) и пр.). Перечислить основные направления продвижения продукции подробно.

Предполагаемые методы реализации (прямая поставка, торговые представители, посредники), наличие договоров и протоколов намерений на поставку.

Политика послепродажного обслуживания и предоставления гарантий.

5. Организация производства

5.1. Особенности реализации бизнес-плана  (тип используемых помещений, используемое оборудование , программное обеспечение и т.д.).  
5.2. Оценка потребности проекта в персонале 

- общая численность персонала,

- система отбора персонала,

- повышение квалификации персонала

- структура по квалификации  и возрасту,

5.3. Если реализация проекта позволит решить социальные вопросы (создание новых рабочих мест, использование труда инвалидов и т.п.), то указать их.

План по трудовым ресурсам 

(поквартальная разбивка на 3 года)

	Наименование 
	1 квартал 20__г.

	
	заработная плата, руб.
	численность, 

чел.
	Фонд оплаты труда, 

руб.

	Оплата труда, всего
	
	
	

	1. Директор
	
	
	

	2. Заместитель директора
	
	
	

	3. Главный бухгалтер
	
	
	

	4.
	
	
	

	…ИТОГО
	
	
	


(за последующие 4 года сведения подаются годовые)

	Наименование 
	20____г.

	
	заработная плата, руб.
	численность, 

чел.
	Фонд оплаты труда, 

руб.

	Оплата труда, всего
	
	
	

	1. Директор
	
	
	

	2. Заместитель директора
	
	
	

	3. Главный бухгалтер
	
	
	

	4.
	
	
	

	…ИТОГО
	
	
	


5.3. Краткое описание технологической цепочки предприятия. Если в технологическую цепочку предприятия встроены прочие организации, то необходимо описать их роль в реализации проекта. 

5.4. Сырье и комплектующие для технологической цепочки. 

5.5. План приобретения основных средств. 

План производства

(поквартальная разбивка на 3 года)
	Наименование производимой продукции (услуг)
	Единица измерения
	Объём  произведенной продукции, работ,

услуг

	
	
	I кв. 20__г.
	II кв. 20__г.
	III кв. 20__г.
	IV кв. 20__г.
	Итого

За 20__г.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(за последующие 4 года сведения подаются годовые)

	Наименование производимой продукции (услуг)
	Единица измерения
	Объём  произведенной продукции, работ,

услуг

	
	
	20__г.
	20__г.
	20__г.
	20__г.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


План реализации продукции (услуг)

(поквартальная разбивка на 3 года)
	Наименование производимой продукции (услуг)
	Цена за единицу
	Стоимость произведенной продукции (руб.)



	
	
	I кв. 20__г.
	II кв. 20__г.
	III кв. 20__г.
	IV кв. 20__г.
	Итого за 20__г.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(за последующие 4 года сведения подаются годовые)

	Наименование производимой продукции (услуг)
	Цена за единицу
	Стоимость произведенной продукции (руб.)



	
	
	20__г.
	20__г.
	20__г.
	20__г.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. Календарный план

Перечень основных этапов реализации проекта и потребность в финансовых ресурсах для их реализации. 

Необходимо заполнить:

	
	Наименование этапа  проекта
	Дата начала
	Дата окончания 
	Стоимость этапа, руб.

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


(примеры этапов проекта: приобретение оборудования; монтаж оборудования; получение лицензии; подбор персонала; и т.п.)

7.Финансовый план

7.1. Финансовые планы (поквартально на три планируемых года) и   ежегодные финансовые планы на последующие четыре года. Финансовые планы суммарно охватывают весь период реализации бизнес-плана 

по форме:

Финансовый план на 20___ год

(поквартальная разбивка на 3 года)
	№

п/п
	Наименование показателей
	I кв. 20__г.
	II кв. 20__г.
	III кв. 20__г.
	IV кв. 20__г.
	Итого за 20__г.

	1.
	Выручка от реализации
	
	
	
	
	

	2.
	Себестоимость продукции 

(п.2.1+ п.2.2)

в том числе:
	
	
	
	
	

	2.1
	Постоянные расходы:
	
	
	
	
	

	2.1.1
	Арендная плата
	
	
	
	
	

	2.1.2
	Затраты на оплату труда 
	
	
	
	
	

	2.1.3
	Амортизация оборудования и зданий
	
	
	
	
	

	2.1.4
	Отчисления  от ФОТ
	
	
	
	
	

	2.1.5
	Коммунальные расходы
	
	
	
	
	

	2.1.6
	Телефон, Интернет
	
	
	
	
	

	2.1.7
	Прочие постоянные расходы, не зависящие от объема производства
	
	
	
	
	

	
	Итого ежемесячно
	
	
	
	
	

	2.2.
	Переменные расходы:
	
	
	
	
	

	2.2.3
	Прочие расходы
	
	
	
	
	

	3.
	Налоги:

Наименование налога (сбора)

Налоговая ставка

Сумма налога


	
	
	
	
	

	4.
	Чистая прибыль 

(п.1 - п.2 - п.3)
	
	
	
	
	


Финансовый план на период с 20___ по 20___ годы

(за последующие 4 года сведения подаются годовые)

	№

п/п
	Наименование показателей
	20__г.
	20__г.
	20__г.
	20__г.

	1.
	Выручка от реализации
	
	
	
	

	2.
	Себестоимость продукции 

(п.2.1+ п.2.2)

в том числе:
	
	
	
	

	2.1
	Постоянные расходы:
	
	
	
	

	2.1.1
	Арендная плата
	
	
	
	

	2.1.2
	Затраты на оплату труда 
	
	
	
	

	2.1.3
	Амортизация оборудования и зданий
	
	
	
	

	2.1.4
	Отчисления  от ФОТ
	
	
	
	

	2.1.5
	Коммунальные расходы
	
	
	
	

	2.1.7
	Телефон, Интернет
	
	
	
	

	2.1.8
	Прочие постоянные расходы, не зависящие от объема производства
	
	
	
	

	
	Итого ежемесячно
	
	
	
	

	2.2.
	Переменные расходы:
	
	
	
	

	2. 3
	Прочие расходы
	
	
	
	

	3.
	Налоги:

Наименование налога (сбора)

Налоговая ставка

Сумма налога


	
	
	
	

	4.
	Чистая прибыль 

(п.1 - п.2 - п.3)
	
	
	
	


7.2. Расчёт срока окупаемости бизнес-плана, точки безубыточности

Срок окупаемости бизнес-плана исчисляется как период со дня начала финансирования инвестиционного проекта до дня, когда разность между накопленной суммой чистой прибыли с амортизационными отчислениями и объёмом инвестиционных затрат приобретает положительное значение. 

8. Риски предприятия

8.1. Внешние риски субъекта малого (среднего) предпринимательства. 

К внешним рискам относятся риски, непосредственно не связанные с деятельностью предприятия или его контактной аудитории (социальные группы, юридические и (или) физические лица, которые проявляют потенциальный и (или) реальный интерес к деятельности конкретного предприятия). 

8.2. Внутренние риски субъекта малого (среднего) предпринимательства. 

К внутренним рискам относятся риски, обусловленные деятельностью самого предприятия и его контактной аудитории. 

9. Приложения

В качестве приложений к бизнес – проекту представляются (при наличии):

- бухгалтерская отчетность (за  предшествующий год);

- спецификации продукта, фотографии;

- копии рекламных проспектов;

- резюме участников проекта;

- копии договоров и протоколов о намерениях, которые в перспективе будут

способствовать реализации бизнес – проекта;

- рекомендательные письма;

- необходимые фотографии.

